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若您還想了解更多關於訴願的資訊，請參閱臺中市政府法制局網站，若您有提起訴願的需求，但不知道如何填寫訴願書，
可洽詢臺中市政府法制局，我們會有人員提供您諮詢協助。

法制局網站
聯絡電話：04-22289111 分機23400  臺中市政府法制局網站: https://www.legal.taichung.gov.tw/23284/Lpsimplelist



若您對於行政罰、行政處分不服，可依訴願法規定提起「訴願」，
尋求救濟。
 

我被行政機關處罰了，我該怎麼辦?

如個別法律有特別規定，請依該條例之規定提出救濟，例如對依道路交通管
理處罰條例所為之舉發或裁決不服，請依該條例之規定提出救濟。

行政處分舉例

罰鍰 命一定期限改善 勒令歇業

01



那我該如何提出訴願呢?

  提起訴願係採到達主義，以機關或市府收文日期為準，超過上開期限提出之訴願，
  將依訴願法第77條規定不受理，請特別留意。

收到處分書之次日起算 30日內 訴願書到達作成處分之機關或本府

您需要先填寫訴願書，並準備原行政處分書影本、與案情有關的
資料。以臺中市政府所屬機關所作成之處分為例，您可以將上述
資料，交給：作成行政處分的機關或是臺中市政府。   

訴願書

原行政處分書影本及
與案情有關的資料
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2 作成行政處分之機關

臺中市政府
或是

提出訴願，有時間的限制嗎?

寄給
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訴願書要怎麼填?

務必要 簽名或蓋章
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以受處分人或利害關係人為訴願人訴願人

請按照您收到處分書，填寫該行政機關名稱、處分書之日
期及文號（如中市○字第○號）

記載您認為的事實經過以及有何不構成處罰之理由、應取
得有利處分之理由，若您是以利害關係人之身分提出訴
願，請敘明有何法律上利害關係

希望撤銷原處分、處罰或希望機關作成處分

若受處分人是法人、非法人團體之類型，請填代表人代表人

須請他人代理請填寫之；若無可不填代理人



訴願可以委任他人處理嗎?

若 您 不 方 便 親 自 處 理 訴 願 事 宜 ， 可
委任他人代理，並提出訴願委任書。

所謂特別代理權，指受委任之
人 有 權 限 可 不 經 您 的 同 意 將
訴願撤回。請謹慎考量。    

特別注意
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填寫代理人相關個資並要親筆簽名或蓋章

擇一個圈選

填寫訴願人相關個資並要親筆簽名或蓋章

委任書怎麼填?



提出訴願後，多久會作成訴願決定

若您對訴願決定不服，可於收到決定書之次日起2個月內再向行政法院提起行政訴訟

依訴願法第85條規定，訴願之決定，自收受訴願書之次日起3
個月內作成，必要時得延長2個月。

對訴願決定不服，還有救濟管道嗎?

行政法院
進行審判

訴願審議委員會
作成訴願決定行政處分

不服行政處分、
訴願決定
提起行政訴訟

不服行政處分
提起訴願

若您事後有補正、補送訴願書，或補具理由者，將以補送、補正或補具理由之次日起算3
個月之期限

機關收到訴願
書之次日起

原則：３個月內
例外：3+2個月內 作成訴願決定
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